杭州师范大学杭州国际服务工程学院科研经费公开自查表
（20   年度）

项目编号：         项目名称：                         项目类型：       项目负责人：
	指标内涵与要求
	自查情况

(请简要描述)
	是否完成

	1、横向项目条目是否已及时添加到科研管理系统，纵向项目由科技处添加。
	
	

	2、项目编号、财务编号填写是否准确。
	
	

	3、项目信息是否填写完整。立项信息、项目文档电子稿、项目成员、项目预算、到帐经费等栏目中带红色“*”号部分信息是否完整。
	
	

	4、项目预算是否已填写，且与申报书的经费预算情况一致。
	
	

	5、项目文档电子稿是否已上传。纵向项目：申报书、立项文件或立项协议书电子稿需上传到项目文档栏目里，如已结题并已拿到结题证书的项目，请将结题证书以PDF格式上传。横向项目：合同电子稿需上传。
	
	

	6、横向项目在经费预算栏是否按合同总经费预算填写。如果是：
（1）2014年12月31日以前立项的管理费提取2%；
（2）2015年1月1日至2016年12月3日立项的管理费提取5%，招待费≤8%，劳务费≤20%，立项奖≤40%，外协费≤50%；
（2）2016年12月3日以后立项的管理费5％，外协费≤50%，招待费和劳务费按照合同规定的填写。
	
	


                                        项目负责人签名：                      年   月   日

